
АКТ
по результатам плановой тематической проверки 

«Управленческая деятельность руководителя ДОО по выполнению 
муниципальной услуги «Постановка на учет и направление 

детей в образовательные учреждения, реализующие 
образовательные программы дошкольного образования» 

Муниципального автономное дошкольного образовательного 
учреждения -  детского сада № 209

28.02.2025 г. Екатеринбург

Проверка осуществлена на основании распоряжений Департамента 
образования Администрации города Екатеринбурга:

от 07.10.2024 № 2379/46/36 «Об утверждении плана-графика
тематических проверок Департамента образования на 2024/2025 учебный 
год»;

от 31.10.2024 № 2010/46/36 «Об утверждении программ тематических 
проверок Департамента образования Администрации города Екатеринбурга в 
2024/2025 учебном году» комиссией в составе:

Пучкова З.О., и.о. начальника отдела Департамента образования, 
Храмова Н.И., главный специалист Департамента образования, 
Меныцикова О.Ю., главный специалист Департамента образования, 
в присутствии заведующего Муниципальным бюджетным дошкольным 

образовательным учреждением -  детским садом № 209 Ступак О.В.

Комиссией запрошены и изучены следующие документы:
1. Устав Муниципального автономного дошкольного 

образовательного учреждения - детского сада № 209 (новая редакция) (далее
ДОО), утвержден Распоряжением Департамента образования 

Администрации города Екатеринбурга от 22.09.2023 № 1834/46/36.
2. Лицензия на право осуществления образовательной деятельности 

от 18.03.2016, регистрационный № Л035-01277-66/00194927.
3. Порядок приема на обучение в ДОО (приказ № 105/2 от 19.02.2024).
4. Порядок и условия осуществление перевода, воспитанников из

одного учреждения, осуществляющего образовательную деятельность по 
образовательным программам дошкольного образования, в другое
учреждение, осуществляющее образовательную деятельность по 
образовательным программам дошкольного образования (приказ № 105/2-а 
от 30.08.2024).

5. Журнал оповещения родителей (законных представителей) 
будущих воспитанников о включении детей в поименный список (начат 
14.05.2018).

6. Журнал регистрации заявлений родителей (законных
представителей) о приеме в ДОО (начат19.02.2024).

7. Книга движения детей (начата 23.06.2015).
8. Журнал регистрации приказов по детям (начат 09.01.2025).
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В ходе проверки установлено (ДОО).

№
п /п

П о казател и  д еятельн о сти У стан о вл ен о

1 О б есп еч ен и е  о ткр ы то сти  и 
д о сту п н о сти  и н ф о р м ац и и

1. И н ф о р м ац и я  о ко м п л екто ван и и  Д О О  
р азм ещ ен а  н а  о ф и ц и ал ьн о м  сай те Д О О , 
р азд ел е  « К о м п л екто ван и е  и  п ри ем  д етей  в 
М А Д О У  -  д етск и й  сад  №  209». И н ф о р м ац и я , 
р азм ещ ен н ая  в р азд ел е  сай та, п р и вед ен а  в 
со о тветстви и  с тем о й  р азд ал а  и  п одразделов . 
Н ео бхо д и м о  из да нн о го  р а зд е л а  уд а л и т ь  ли ш н и е  
н о р м а т и вны е акт ы , наприм ер, о р о д и т ел ьск о й  
плат е в Д О О .

2. П р ед ставл ен  п р и к аз  №  105 /1-а  от 
3 0 .08 .2024  «О б ад м и н и стр ати в н о м  д еж у р стве» , с 
п р и л о ж ен и ем  гр аф и к а  р аботы ;

3. П р ед ставл ен о  П о л о ж ен и е  о служ бе 
д еж у р н ы х  ад м и н и стр ато р о в  (п р и каз №  3 1 /1 -а  от 
01 .02 .2024) в ф у н кц и и  ко то р о го  в х о д и т  ответы  
н а  во п р о сы  по  ко м п л екто ван и ю  Д О О .

2 О б есп еч ен и е  и н ф о р м и р о ван и я  
р о д и тел ей  (закон н ы х  
п р ед стави тел ей ) о вкл ю чен и и  
р еб ен к а  в  п о и м ен н ы е сп и ски  
д етей

П р ед ставл ен  Ж у р н ал  о п о в ещ ен и я  р о д и тел ей  
(зако н н ы х  п р едстави тел ей ) будущ и х  
во сп и тан н и ко в  о в к л ю ч ен и и  в п ои м ен н ы й  
сп и сок , которы й  вед ется  в  у стан о вл ен н о м  
порядке. О сн овн ой  сп о со б  оп о вещ ен и я  
р о д и тел ей  (зако н н ы х  п р едстави тел ей ) 
п о ср ед ство м  тел еф о н н о й  связи .

3 С о зд ан и е  о р ган и зац и о н н ы х  
у сл о в и й  п р и  п р и ем е  д етей  в 
Д О О

1. К н и га  р еги стр ац и и  п р и к азо в  п о  дви ж ен и ю  
д етей  представлен а . П р и к азы  р у к о во д и тел я  Д О О  
п о  д ви ж ен и ю  д етей  и м ею тся  в эл ек тр о н н о м  ви де 
и н а  бу м аж н ы х  н о си тел ях . П о  о ко н ч ан и ю  
к ал ен д ар н о го  го д а  К н и га  п р и к азо в  п рош ивается .

2. П ред ставлен  п р и каз о т  20 .06 .2024  
№  5 0-в  «О  к о м п л ек то ван и и  гр у п п  М Б Д О У  
д етско го  сад а  №  421 в 2 0 2 4 /2025  уч еб н о м  году» с 
у казан и ем  в о зр астн ы х  груп п  
и  закр еп л ен и ем  восп и тателей .

П р ед ставл ен ы  п р и к азы  о т  3 0 .08 .2024  №  100-а, 
101-а,102-а, 103-а, 104-а  об  у твер ж д ен и и  
сп и со ч н о го  со става  в о сп и тан н и к о в  каж дой  
во зр астн о й  гр у п п ы  н а  2 0 2 4 /2025  уч еб н ы й  год, 
закр еп л ен и и  во сп и тател ей  и  сп ец и ал и сто в  за 
каж д о й  в о зр астн о й  груп п ой .

П о  со сто ян и ю  н а  2 8 .02 .2025  сп и со ч н ы й  состав  
146 детей , 5 групп: гр у п п а  р ан н его  во зр аста  от 
1,5 до  3 л ет  -  29  д етей ; м л ад ш ая  гр у п п а  - 27 
д етей ; средн яя  гр у п п а  -  33 р еб ен ка; старш ая 
гр у п п а  -  29  р еб ен ка; п о д го то ви тел ьн ая  гр у п п а  - 
28 ребен ок .

3. В  л и ч н ы х  д ел ах  д етей  и  в л о кал ьн о м  
н о р м ати вн о м  акте  « П о р яд о к  п р и ем а  н а 
обу чен и е»  и с п о л ьзо в ан а  ф о р м а  заявл ен и я , в 
к о то р о й  и м еется  п о д п и сь  вто р о го  роди теля ,
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п о д твер ж д аю щ ая  ф акт о зн ако м л ен и я  с 
у ч р ед и тел ьн ы м и  и н о р м ати вн ы м и  д о ку м ен там и  
Д О О .

4. Д о ку м ен ты  д л я  о зн ак о м л ен и я  р азм ещ ен ы  
н а  сай те, и м ею тся  н а  б у м аж н ы х  н оси телях , 
р азм ещ ен ы  н а  стен дах  в гр у п п ах , кори дорах .

5. П р о вер ен ы  л и ч н ы е  д ел а  (вы борочн о  
7 л и ч н ы х  дел) вн овь у к о м п л ек то ван н ы х  н а  
2024 /2025  уч еб н ы й  год.

Л и ч н ы е д ел а  д етей  вед у тся  в у стан о вл ен н о м  
п орядке.

6. Ж у р н ал ы  п р о ш и ты , п р о н у м ер о ван ы , 
Р еко м ен д о ва н о  не и сп о льзо ва т ь  за м а зк у  при  
вед ен и и  ж урналов.

4 О б есп еч ен и е  со б л ю д ен и я  
тр еб о в ан и й  при  пер ево д е  д етей  
в д р у гу ю  Д О О , в то м  ч и сл е  с 
и сп о л ьзо в ан и е  эл ектр о н н о го  
сер в и са  « П ер ево д  в Д О О »

В л и ч н ы х  д ел ах  д етей , зач и сл ен н ы х  в п о р яд ке  
п ер ево д а , х р ан ятся  л и ч н ы е д ел а  д етей  из 
и сх о д н о й  Д О О .

П р ед ставл ен о  у вед о м л ен и е  в и сх о дн у ю  Д О О  
о п р и б ы ти и  р еб ен к а  в п о р яд ке  п еревода.

В ло кал ьн о м  н о р м ати вн о м  акте  « П о р яд о к  и 
у сл о ви я  осу щ ествл ен и е  п ер ево д а , во сп и тан н и ко в  
и з одного  у ч р еж д ен и я , о су щ ествл яю щ его  
о б р азо вател ьн у ю  д ея тел ьн о сть  по 
о б р азо вател ьн ы м  п р о гр ам м ам  д о ш ко льн о го  
о б р азо ван и я , в д р у го е  уч р еж д ен и е, 
о су щ ествл яю щ ее  о б р азо вател ьн у ю  д еятельн о сть  
по  о б р азо вател ьн ы м  п р о гр ам м ам  д о ш ко льн о го  
об р азо ван и я»  у к азан а  в о зм о ж н о сть  подачи  
заявл ен и я  (запроса) при  п о м о щ и  эл ектрон н ого  
сер в и са  п о  п ер ево д ам  (Л и ч н ы й  к аб и н ет  
гр аж д ан и н а  н а  п о р тал е  (екатер и н б у р г.р ф )).

Р еко м ен д о ва н о  и склю чи т ь  гл а в у  про пор яд о к  
п ер ево д о в  из ло к а ль н о  а кт а  о п р а в ш а х  прием а  
(дублирование).

5 С о зд ан и е  у слови й  для 
ф у н к ц и о н и р о ван и я  А И С  
« О б р азо ван и е»  н а  уро вн е  
о б р азо вател ьн о й  о р ган и зац и и  
п ри  п р и ем е  в Д О О

П р ед ставл ен  п р и каз о т  30 .08 .2024  
№  106/1-а  «О  н азн ач ен и и  о тветствен н о го  л и ц а  
отвеч аю щ его  за  р аб о ту  в Г И С  «Е Ц П » 
С вер д л о вско й  о б л асти  н а  2024-2 0 2 5  учебны й  
год».

П р ед ставл ен а  И н стр у кц и я  « Р уководство  
ад м и н и стр ато р а  д о ш к о л ьн о й  о б р азо вател ьн о й  
орган и зац и и »  по  р аб о те  в Г И С  Е Ц П  и л и ст  
р еги стр ац и и  ин структаж а.

Вывод комиссии:

Управленческая деятельность заведующего Муниципальным 
автономным дошкольным образовательным учреждением -  детским садом 
№ 209 в ходе предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и 
направление детей в образовательные учреждения, реализующие 
образовательные программы дошкольного образования» осуществляется в 
целом с соблюдением норм Постановления Администрации города
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Екатеринбурга от 29.10.2021 № 2365 «Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет 
и направление детей в образовательные учреждения, реализующие 
образовательные программы дошкольного образования» (с изменениями).

Акт составлен в 2 экземплярах.


